
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ…………ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาล าปาง เขต 1…………… 
ท่ี…………………………วันท่ี…………………………………………………………………… 
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ   

 
เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาล าปาง เขต 1 
 
 ตามค าสั่งอนุมัติลงวันที่……………….เดือน…………………………พ.ศ………………………….  
ได้อนุมัติให้บุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ  ต้ังแต่วันที่…………  เดือน  ……………………..  
พ.ศ. ……….  ถึงวันที่……………เดือน  ……………………….พ.ศ. …………  บัดนี้การท างานดังกล่าว
เสร็จสิ้นแล้ว  ดังรายละเอียด  และรายงานผลการปฏิบัติงานที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  เป็นจ านวน
เงินทั้งสิ้น…………….  บาท  (……………………………………………………………..)  จากเงิน 
………………………………………………….          ปีงบประมาณ …………….. 
 
 
 
      ลงชื่อ  ……………………………………….. 
       (…………………………………….) 
      ต าแหน่ง  …………………………………….. 
 
 


