
ใบส าคัญรับเงิน 

วันที่ ............ เดือน ..............................พ.ศ. ................. 

  ข้าพเจ้า ........................................................................................................................................ 
บ้านเลขที่..................หมู่ที่.........................ถนน..............................................ต าบล.............................................. 
อ าเภอ.............................จังหวัด..................................ได้รับเงินจากส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาล าปาง เขต 1  ดัง
รายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

รวมเป็นเงินท้ังสิ้น  

  
 จ านวนเงิน (ตัวอักษร)...... ................................................................................................................... 

       ลงชื่อ...........................................................ผู้รับเงิน 
                (.........................................................) 
 
       ลงชื่อ...........................................................ผู้จ่ายเงิน 
                (.........................................................) 

กรณีเดินทางคนเดียว 
ให้ใช้ใบส าคัญรับเงิน 



แบบ  4231 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ ……………………………………………………………………..……… 
 
วัน  เดือน  ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

    
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 

รวมทั้งสิ้น 
  

 
รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)…………… ..........................................………………………………………………... 
 ข้าพเจ้า……….........................………………….ต าแหน่ง……….............................................……..
กอง…………............................….……………ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียกใบส าคัญรับเงินจากผู้รับได้  
และข้าพเจ้าได้ไปราชการโดยแท้ 
 
     (ลงชื่อ)……………………………………. 
      (...................................................) 
        วันที่ …………………………… 

 
 



แบบ 8708 (ส่วนท่ี 1) 
 
สัญญาเงินยืมเลขที ่                                                             วันท่ี                                                                        .  
ชื่อผู้ยืม                                                                                 จ านวนเงิน                                                      บาท 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ที่ท าการ                                                                    ….. 

    วัน            เดือน                                 พ.ศ.     2550 
 
เรื่อง ขออนุมัติเบกิค่าใชจ้่ายในการเดนิทางไปราชการ 
เรียน ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาล าปาง เขต 1 
 

ตามค าส่ัง/บันทึกที่                                                        ลงวันท่ี                                                                    . 
ได้อนุมัติให ้ข้าพเจา้                                                                         ต าแหน่ง                                                                          . 
สังกัด                                                                                         พร้อมด้วย                                                                           . 
 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ                                                                                                                                                           . 
โดยออกเดินทางจาก  บ้านพกั  ส านักงาน  ประเทศไทย ตั้งแตว่ันท่ี         เดือน  ,                 พ.ศ.            เวลา             น. 
และกลับถึง  บ้านพัก  ส านักงาน  ประเทศไทย   วันท่ี                เดือน                     พ.ศ.            เวลา              น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้นี ้                  วัน                           ชั่วโมง 
 

ข้าพเจา้ขอเบิกคา่ใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการส าหรับ     ข้าพเจา้     คณะเดินทาง  ดังนี ้
ค่าเบีย้เล้ียงเดินทางประเภท                                                                                    จ านวน                  วัน รวม                 บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท                                                                                                 จ านวน                  วัน รวม                  บาท 
ค่าพาหนะ                                                                                                                                              รวม                    บาท 
ค่าใช้จา่ยอื่น                                                                                                                                           รวม                     บาท  
         รวมทั้งสิ้น                                           บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)                                                                        . 
 

ข้าพเจา้ขอรับรองว่ารายการท่ีกลา่วมาขา้งต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจา่ยที่ส่งมาดว้ย จ านวน            ฉบับ  
รวมทั้งจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 
ลงชื่อ                                                                       ผู้ขอรับเงิน 
          (                                                                     ) 
 
 
 
 



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมตัิใหเ้บิกจา่ย 
 
              ลงชื่อ                                                                     . 
                                 (...................................................) 

ต าแหน่ง   ....................................................... 
              วันท่ี                                                                       . 
 

อนุมัติใหจ้่ายได ้
 
 
              ลงชื่อ                                                                     . 

                    (................................................ ) 
ต าแหน่ง    …………………………………. 

              วันท่ี                                                                       . 
 

                                  

                                 ได้รับเงินค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ จ านวน                               บาท 
(                                                                      ) ไว้เป็นการถูกตอ้งแล้ว 
 
 
ลงชื่อ                                                                   ผู้รับเงิน. 
          (                                                                         ) 

ต าแหน่ง                                                                 . 
วันท่ี                                                                      . 
 

 
 
ลงชื่อ                                                                   ผู้จ่ายเงิน. 
                     (                                                ) 
       ต าแหน่ง    
วันท่ี                                                                      . 
 

จากเงินยมืตามสัญญาเลขที ่                                                                             . วันท่ี                                                               . 
 

 
หมายเหต ุ                                                                                                                                                                                  . 
                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                                                                 . 
 
 

ค าชี้แจง  1.   กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ้่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและส้ินสุด 
       การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอยีดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบคุคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใชจ้่ายรายบคุคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงนิ กรณีที่มีการยมืเงิน 
      ให้ระบุวันที่ท่ีได้รับเงินยมื เลขที่สัญญายืมและวันท่ีอนุมัตเิงินยืมดว้ย 
 
 



แบบ 8708 (ส่วนท่ี 2) 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

                                                                                        ชื่อส่วนราชการ   ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาล าปาง เขต 1       
ประกอบใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ…………………..…………..…ลงวันที…่……….….….เดือน………..…….…พ.ศ……………... 

 

ล าดับที ่ ชื่อ ต าแหน่ง 
ค่าใช้จา่ย 

รวม ลายมือชื่อผู้รับเงิน 
วันเดือนปี           
ที่รับเงิน หมายเหต ุค่า 

เบี้ยเล้ียง 
ค่าเช่า 
ที่พัก 

ค่า
พาหนะ 

อื่น 

1           
2           
3           
4           
5           

                                                            รวมเงิน       ตามสัญญาเงินยืมเลขที่………..…..วันท่ี……………….. 
 
จ านวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตัวอกัษร)….…(                                                          )……..                                ลงชื่อ….…………………………………….ผู้จ่ายเงิน 
                                    
            ต าแหน่ง    
            วันท่ี…………………………………………………… 
 
 ชี้แจง    1. ค่าเบีย้เล้ียงและค่าเชา่ที่พักใหร้ะบุอัตราวันละและจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหต ุ

 2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีทีไ่ด้รับเงิน  กรณีเป็นการับจากเงินยืม  ให้ระบุวันที่ท่ีได้รับเงินจากเงนิยืม. 
 3.  ผู้จ่ายเงินหมายถงึผู้ที่ขอยืมเงนิจากทางราชการ  และจ่ายเงินยมืนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน  เปน็ผู้ลงลายมือชื่อผูจ้่ายเงิน 
 

กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ (ไมต่้องใช้
ใบส าคัญรับเงิน ใช้แบบ 8708 


