
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  …………ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาล าปาง เขต ………………………….. 
ที่  …………………………………………………  วันที่  …………………………………………………………………… 
เรื่อง   รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลา 

 
เรียน   ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาล าปาง เขต 1 
 

ตามท่ี  ได้รับอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  ระหว่างวันที่…………..เดือน ………………พ.ศ. …………..ถึง 
วันที่……….เดือน  ……………….พ.ศ. …………  น้ัน  บัดน้ี  การปฏิบัติงานดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นแล้ว   จึงขอรายงานผลการ 
ปฏิบัติงานนอกเวลาดังน้ี 
 (ลักษณะงานที่ปฏิบัติ) ……………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(ปริมาณที่ปฏิบัติ) ....................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................... 
 
      ลงชื่อ……………………………  ผู้รายงาน 
              (…………………………….) 
      ต าแหน่ง  ……………………………….. 


